Jak zalozy¢ stowarzyszenie zwykle?
Zatozyciele czyli co najmniej 3 osoby zbierajg si¢ na spotkaniu (zebraniu) i decyduja o:

o zalozeniu stowarzyszenia zwyklego
e przyjeciu regulaminu
e wyborze przedstawiciela albo zarzadu

Dodatkowo jesli cztonkowie chcg majg mozliwo$¢ wyboru komisji rewizyjnej. Warunkiem
jest okreslenie zasad jej wyboru oraz kompetencji w regulaminie stowarzyszenia zwyktego.
Nie jest to konieczne.

W praktyce najlepiej stworzy¢ (spisac) protokot z zebrania zatozycielskiego zawierajacy
powyzsze decyzje. Moga to by¢ odrebne uchwaty (najlepiej), moga by¢ informacje
wynikajace z tresci protokotu.

Na spotkaniu zatozyciele podpisuja si¢ takze na liscie czlonkow zatozycieli. Ma ona zawieraé:
imi¢ 1 nazwisko, dat¢ 1 miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wlasnoreczny podpis.
Dodatkowo rekomendujemy, by na liscie podawany byt numer PESEL - trzeba go zglosi¢ do
urzedu w przypadku wyboru do wiadz stowarzyszenia zwyktego np. na przedstawiciela albo
cztonka zarzadu. Dobrze, by na poczatku listy bylo oswiadczenie o spelnianiu warunkow
ustawowych przez poszczegdlnych cztonkow (osoba fizyczna, niepozbawiona praw
publicznych). Lista zatozycieli jest zalacznikiem do wniosku o rejestracj¢ stowarzyszenia.

Co powinien zawiera¢ regulamin?

Regulamin stowarzyszenia zwykltego jest podstawowym dokumentem okres§lajacym zasady
dziatania stowarzyszenia. Minimalna zawarto$¢ regulaminu wynika z art. 40 ust. 2 ustawy
Prawo o stowarzyszeniach. Zgodnie z tym regulamin powinien zawiera¢ informacje o:

e nazwie

e celu lub celach 1 srodkach dziatania

e terenie dziatania i siedzibie

e sposobie nabycia i utraty czlonkostwa

o zasadach wyboru przedstawiciela lub zarzadu

« zasadach zmiany regulaminu

o zasadach rozwigzania stowarzyszenia zwyklego

Dodatkowo cho¢ nie wynika to wprost z przepisu w regulaminie powinny znalez¢ si¢
informacje o mozliwych Zrédtach majatku. Zgodnie z art. 42 ust. 2 1 3 $rodki na dzialalnos¢
stowarzyszenia zwyklego moga pochodzi¢ ze sktadek cztonkowskich, darowizn, spadkow,
zapisow, dochodow z majatku stowarzyszenia, ofiarnosci publicznej (zbidrek publicznych)
oraz z dotacji.

Jesli stowarzyszenie zwykte chce powota¢ zarzad to w regulaminie muszg si¢ znalez¢ zapisy
o (art. 40 ust. 3):

e trybie wyboru i uzupehiania sktadu zarzadu
e kompetencjach
e warunkach waznosci uchwat zarzadu
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e sposobie reprezentowania w tym Ww szczegoOlno$ci zaciggania zobowigzan
majatkowych

Stowarzyszenie zwykle moze takze powota¢ organ kontroli wewnetrznej najczgsciej zwany
komisja rewizyjng (art. 40 ust. 4) . Wtedy w regulaminie powinny znalez¢ si¢ zapisy o trybie
wyboru i uzupetniania sktadu oraz kompetencjach tego organu.

Jakie dokumenty nalezy zlozy¢ do urzedu?

Stowarzyszenie zwykle rejestruje si¢ w ewidencji stowarzyszen zwyktych prowadzonej przez
staroste powiatu na terenie, ktérego miesci si¢ siedziba stowarzyszenia zwyklego.

Uwaga

Wszystkie dokumenty musza by¢ zlozone w oryginale w jednym egzemplarzu i podpisane
przez przedstawiciela albo zarzad stowarzyszenia zwyklego (przez wszystkich czlonkow
zarzadu).

Aby stowarzyszenie zwykle zostalo wpisane do ewidencji stowarzyszen zwyktych,
przedstawiciel albo zarzad musi ztozy¢ odpowiednie dokumenty (art. 40 ust. 5):

e wniosek o wpisanie do ewidencji stowarzyszen zawierajacy date jego sporzadzenia,
nazwe urzedu — Starostwo Powiatowe w Brzezinach, adres siedziby stowarzyszenia,
podpis przedstawiciela albo wszystkich cztonkow zarzadu.

e regulamin dzialalnosci;

e protokdl, dokument z zebrania zalozycielskiego z informacjami o zalozeniu
stowarzyszenia zwyktego, przyjeciu regulaminu dziatalno$ci, o wyborze
przedstawiciela  reprezentujgcego  stowarzyszenie albo  wyborze  zarzadu
stowarzyszenia zwyktego. W praktyce najlepiej, by decyzje te mialy posta¢ uchwat.
Jesli w zebraniu zalozycielskim bierze udziat wigcej osob niz minimalna 3 warto
rozwazy¢ wybor przewodniczacego i protokolanta, ktorzy beda podpisywali zardwno
protokot jak 1 zalagczone do niego uchwaty. W przypadku braku wskazania takich osob
warto by dokumenty podpisaty wszyscy uczestniczy spotkania.

o lista zalozycieli zawierajaca ich imiona 1 nazwiska, daty 1 miejsca urodzenia, adresy
zamieszkania, wlasnorgczne podpisy. Dodatkowo rekomendujemy, by na liscie
podawany byt numer PESEL - trzeba go zgtosi¢ do urzedu w przypadku wyboru do
wladz stowarzyszenia zwyklego np. na przedstawiciela albo czlonka zarzadu. Dobrze,
by na poczatku listy bylo o$§wiadczenie o spelnianiu warunkéw ustawowych przez
poszczegolnych cztonkdéw (osoba fizyczna, niepozbawiona praw publicznych),

e dane przedstawiciela albo czlonkoéw zarzadu - imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL

e adres siedziby - najprosciej, by informacja o adresie siedziby pojawita si¢
w protokole badz w uchwale o zatozeniu stowarzyszenia zwyktego.

e Dodatkowo jesli zgodnie z regulaminem stowarzyszenie zwykle wybiera organ
kontroli wewngtrznej to podaje takze dane czlonkéw tego organu - imi¢ i nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL.



Oplaty za wpis do ewidencji

Ztozenie wniosku o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych oraz sam wpis sg bezptatne.
Opfata jest za wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego wpis w wysokosci 17 zt na konto
Urzedu Miasta Brzeziny 45 8781 0006 0040 0031 2000 0010

DzialalnoS¢ — co moze, a czego nie moze zrobic
stowarzyszenie zwykle?

Stowarzyszenia takie nadal nie maja osobowos$ci prawnej ale moga zacigga¢ zobowigzania,
nabywac prawa, pozywac i by¢ pozywane (art. 40 ust. 1a).

Stowarzyszenia zwykle moga korzysta¢ z roznych zrédel finansowania (art. 42 ust. 2 i 3).
Sa to sktadki cztonkowskie, darowizny, spadki, zapisy, dochody z majatku stowarzyszenia,
ofiarnos$¢ publiczna (zbiorki publiczne) oraz z dotacje.

Inne uprawnienia to mozliwo$¢ uzyskania statusu organizacji pozytku publicznego a takze
mozliwos$¢ przeksztatcenia stowarzyszenia zwyklego w rejestrowe.

Stowarzyszenia zwykle nadal nie moze:

e powotywac swoich oddziatow terenowych,

e laczy¢ si¢ w zwiazki stowarzyszen,

e zrzesza¢ osOb prawnych (np. innych stowarzyszen, firm itp.)
o prowadzi¢ dzialalno$ci odptatnej pozytku publicznego,

o prowadzi¢ dziatalnosci gospodarcze;.

Obowiazki stowarzyszenia zwyklego: NIP, REGON, konto
bankowe, ksiegowos¢, sprawozdania

Z faktu, ze stowarzyszenie zwykte stanowi prostszg forme stowarzyszenia, ktéra nie wymaga
rejestracji w KRS 1 nie ma osobowos$ci prawnej, nie wynika, iz jest zwolnione z innych
obowigzkow, ktorym podlegaja pozostate stowarzyszenia. Stowarzyszenie zwykle, podobnie
jak organizacja zarejestrowana w KRS, musi uzyska¢ numery REGON i NIP.

REGON, NIP

Po otrzymaniu informacji o wpisie do ewidencji stowarzyszen zwyktych, organizacja taka
powinna zglosi¢ si¢ do urzgdu statystycznego wlasciwego ze wzgledu na swoja siedzibe
i wystgpi¢ o nadanie numeru REGON. Aby uzyska¢ REGON, stowarzyszenie zwykle
wypeia formularz wniosku RG-OP.

Do tego formularza stowarzyszenie zwykle powinno zalaczy¢ swoj regulamin i kopie
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji stowarzyszen. Wniosek mozna przesta¢ pocztg. REGON
zostanie wydany w ciggu 7 dni od daty otrzymania formularza przez wlasciwy urzad
statystyczny. Jednak osobiste ztozenie dokumentow gwarantuje otrzymanie zaswiadczenia
0 numerze REGON od r¢ki.
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Kiedy stowarzyszenie zwyklte otrzyma numer REGON, musi jeszcze ztozy¢ wniosek o numer
identyfikacji podatkowej (NIP). Obowiazek posiadania numeru NIP przez stowarzyszenia
zwykle wynika z obowigzujacych przepisow, m. in. z ustawy o zasadach ewidencji
I identyfikacji podatnikéw 1 platnikéw, ktora wskazuje, ze rowniez jednostki niemajace
osobowosci prawnej, tak jak stowarzyszenia zwykte ,s3 zobowigzane posiada¢ numer NIP.

O numer NIP stowarzyszenie zwykle wystepuje do wlasciwego ze wzgledu na swoja siedzibe
urzedu skarbowego, wypetniajac druk zgloszenia NIP-2

Konto bankowe

Przepisy nie reguluja kwestii, czy stowarzyszenie zwykle ma obowigzek posiada¢ konto
bankowe. Trzeba jednak pamigtaé, iz rachunek w banku moze okaza¢ si¢ niekiedy niezbedny
w celu optacenia faktur za ustugi wynajetych firm, a tym bardziej przekazania zaliczek na
poczet podatku dochodowego 1 ewentualnych sktadek ZUS od wynagrodzen czy otrzymania
dotacji od administracji publicznej.

Warto pamigtaé, ze po zatozeniu rachunku bankowego stowarzyszenie zwykte ma obowigzek
zglosi¢ numer rachunku do ,,swojego” urzedu skarbowego wypetniajac NIP-2 jako zgloszenie
aktualizacyjne

Ksiegowos¢ i obowigzki sprawozdawcze

Z ustawy o rachunkowos$ci wynika, Ze organizacje niemajace osobowoS$ci prawnej takze
podlegaja zasadom rachunkowosci. Stowarzyszenie zwyklte obowigzuja wigc te same wymogi
w zakresie sprawozdawczo$ci co stowarzyszenie zarejestrowane w KRS. Oznacza to, ze
stowarzyszenia zwykle muszg prowadzi¢ biezaca ksiggowos$¢, a takze sporzadzaé roczne
sprawozdanie finansowe ze swojej dzialalnosci 1 sklada¢ je do wlasciwego urzedu
skarbowego wraz z roczng deklaracjg CIT-8.

Uwaga

Obowigzek prowadzenia ksiggowosci 1 sktadania sprawozdan finansowych z dziatalnosci jest
aktualny réwniez wtedy, gdy stowarzyszenie nie prowadzi zadnych dziatan.



